TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - 
HỢP TÁC QUỐC TẾ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN (06/11/2017 - 12/11/2017)
	Ngày
	Nội dung

	Thứ 2 (06/11)
	· Cập nhật danh sách nộp bài tham luận Hội thảo khoa học 2017
· Biên tập bài tham luận Hội thảo khoa học 2017 (kết thúc vào ngày 13/11)
· Nhận bài tham luận Hội thảo khoa học 2017 của Doanh nghiệp (Kết thúc vào ngày 15/11)
· Tiến hành Thiết kế bìa kỷ yếu hội thảo (Kết thúc vào ngày 11/11)

	Thứ 3 (07/11)
	· 

	Thứ 4 (08/11)
	· 

	Thứ 5 (09/11)
	· 

	Thứ 6 (10/11)
	· 

	Thứ 7 (11/11)
	· Hoàn thành thiết kế bìa Kỷ yếu Hội thảo khoa học 2017

	Chủ nhật (12/11)
	




KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN (13/11/2017 - 19/11/2017)
	Ngày
	Nội dung

	Thứ 2 (13/11)
	· Hoàn thành Biên tập bài tham luận hội thảo của Cán bộ - Giáo viên - Nhân viên.
· In bài tham luận đã Biên tập để kiểm tra, chỉnh sửa

	Thứ 3 (14/11)
	· 

	Thứ 4 (15/11)
	· Kết thúc nhận bài tham luận Hội thảo của Doanh nghiệp. Cập nhật danh sách bài hội thảo của doanh nghiệp.
· Lễ kỷ niệm dự án “Thợ điện xanh”.
· Biên tập bài tham luận Hội thảo khoa học của Doanh nghiệp (Kết thúc ngày 18/11)

	Thứ 5 (16/11)
	· 

	Thứ 6 (17/11)
	· Lễ chào mừng Ngày Nhà giáo việt nam (20/11) và Lễ Khai giảng năm học 2017 - 2018

	Thứ 7 (18/11)
	· Hoàn thành biên tập bài tham luận Hội thảo khoa học của Doanh nghiệp

	Chủ nhật (19/11)
	




KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN (20/11/2017 - 26/11/2017)
	Ngày
	Nội dung

	Thứ 2 (20/11)
	· Hoàn thành kỷ yếu hội thảo, gửi cô Trang kiểm tra, chỉnh sửa chuẩn bị in ấn
· Thiết kế thư mời tham dự Hội thảo khoa học 2017 (Kết thúc ngày 24/11)

	Thứ 3 (21/11)
	· 

	Thứ 4 (22/11)
	· 

	Thứ 5 (23/11)
	· 

	Thứ 6 (24/11)
	· Gửi Kỷ yếu hội thảo 2017 hoàn chỉnh cho phòng Kế hoạch - Tài chính in ấn 
· Hoàn thành thư mời Hội thảo khoa học 2017

	Thứ 7 (25/11)
	

	Chủ nhật (26/11)
	




KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN (27/11/2017 - 03/12/2017)
	Ngày
	Nội dung

	Thứ 2 (27/11)
	· Gửi thư mời tham dự Hội thảo khoa học 2017
· Hỗ trợ cho các công tác chuẩn bị cho ngày tổ chức Hội thảo khoa học 2017

	Thứ 3 (28/11)
	· 

	Thứ 4 (29/11)
	· 

	Thứ 5 (30/11)
	· 

	Thứ 6 (01/12)
	· [bookmark: _GoBack]

	Thứ 7 (02/12)
	· 

	Chủ nhật (03/12)
	




